ROMANIA
_ JUDETUL SATU MARE
PRIMARIA COMUNEI CALINESTI OAS

Nr. 483 /18.05.2026

PROIECT DE HOTARARE
privind aprobarea REGULAMENTULUI DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE

al Bibliotecii comunale
din comuna Cilinesti Oas , judetul Satu Mare

Consiliul local al comunei Cilinesti Oas ,judetul Satu Mare , intrunit in sedintd ordinara

Analizand temeiurile juridice :
- art. 2 alin.(2) si ale art. 33 din Legea bibliotecilor nr. 334/ 2002 , republicata , cu modificarile si
completdrile ulterioare,
- Ordinul nr. 2062/2000 pentru aprobarea Normelor metodologice privind evidenta, gestionarea si
inventarierea documentelor specifice bibliotecilor publice, cu modificarile si completarile ulterioare,
-art. 67 din Legea nr. 273/20106 privind finantele publice locale, cu modificarile si completarile ulterioare,
-Legea nr. 24/2000 privind normele de tehnica legislative si dispozitiile legilor bugetare anuale referitoare la
finantarea institutiilor de culturd descentralizate;

Tinand cont de prevederile :

-H.C.L nr. 6 din 14.04.2026 privind reorganizarea aparatului de specialitate al primarului comunei CALINESTI
OAS .precum si aprobarea Organigramei si a Statului de functii , in vederea incadrarii in numarul maxim de posturi
stabilit potrivit O.U.G. nr.7/2026.

Luand act de:

- Referatul de aprobare nr. 484 din 18.05.2026, intocmit de primarul comunei CALINESTI OAS,
- Raportul de specialitate nr.485 din 18.05.2026 , intocmit de secretarul general al UAT

- Avizul Comisiei de specialitate ale Consiliului Local CALINESTI OAS;

In temeiul dispozitiilor art.106 alin.(1), art. 129 alin.(2) lit.,,d «, alin.(7) lit. ,,d , art.139 alin.(1)si alin.(3) art.
196 alin.(1) lit. ,.a” din O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare,
Consiliul Local CALINESTI OAS, judetul Satu Mare , adopti prezenta ;

HOTARARE :

Art.1 .Se aprobi REGULAMENTUL DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE al Bibliotecii comunale
CALINESTI OAS, ,conform anexei 1.

Art. 2 . Se aprobi Regulamentul Intern pentru utilizatori ai Bibliotecii comunale CALINESTI OAS , potrivit
anexei 2.

Art. 3 Se aproba Regulamentul ,,BIBLIONET?” din cadrul Bibliotecii comunale CALINESTI OAS, potrivit
anexei nr. 3.

Art. 4 .Cu ducerea la indeplinire a prezentei se insarcineazd bibliotecarul Bibliotecii comunale Calinesti Oas.
Art. S. Secretarul general al UAT, va comunica prezenta institutiilor, autoritatilor ti persoanelor interesate.

Contrasemneaza pentru. legalitate
SECRETAR GENERAL
SURD ANGELA
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JUDETUL SATU MARE

PRIMARIA COMUNEI CALINESTI OAS
CABINET PRIMAR

NR. 484/18.05.2026

REFERAT DE APROBARE
la PROIECTUL DE HOTARARE

privind aprobarea REGULAMENTULUI DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE
al Bibliotecii comunale din comuna Cilinesti Oas , judetul Satu Mare

-In temeiul prevederilor art. 136 alin. (1) din O.U.G.nr. 57/20019 privind Codul
administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare

Avand in vedere adoptarea de catre Consiliul local Calinesti Oag a H.C.L nr. 6
din 14.04.2026 privind reorganizarea aparatului de specialitate al primarului comunei
CALINESTI OAS ,precum si aprobarea Organigramei si a Statului de funciii , n
vederea incadrarii In numarul maxim de posturi stabilit potrivit O.U.G. nr.7/2026, prin
care se aproba , in baza art.X, alin. 2 din OUG nr.7/2026 , infiintarea Bibliotecii
comunale Calinesti Oas , in subordinea Consiliului local, obligatia autoritatilor publice
locale este de a asigura organizarea si functionarea corespunzatoare a bibliotecilor
publice

Adoptarea regulamentului de organizare si functionare este necesar pentru
desfasurarea activitatii in conditii de legalitate , eficienta si transparenta administrativa.

Fata de cele expuse mai sus, raportat si la prevederile art.129 alin. (1), alin.(2) lit.
a), alin.(3) lit. ¢), din 0.U.G.nr.57/20019 privind Codul administrativ, cu modificarile si
completérile ulterioare potrivit carora consiliul local are initiativa si hotaraste, in conditiile
legii, In toate problemele de interes local date in competenta sa asigurand printre altele
si cadrul necesar pentru organizarea si functionarea aparatului de specialitate al
primarului si a serviciilor din subordine , initiez proiectul de hotérare sus mentionat si il
supun dezbaterii si aprobarii de catre Consiliului local.

PRIMAR,
A




JUDETUL SATU MARE

PRIMARIA COMUNEI CALINESTI OAS
CABINET PRIMAR

NR. 485 /18.05.2026

RAPORT DE SPECIALITATE
la PROIECTUL DE HOTARARE

privind aprobarea REGULAMENTULUI DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE
al Bibliotecii comunale din comuna Cilinesti Oas , judetul Satu Mare

Avand in vedere :

-Proiectul de hotarare nr. 483/18.03.2026 , privind aprobarea REGULAMENTULUI DE
ORGANIZARE SI FUNCTIONARE al Bibliotecii comunale din comuna Calinesti Oas ,
judetul Satu Mare, initiat de catre primarul comunei, dl. Bumb loan

- adoptarea de cétre Consiliul local Calinesti Oas a H.C.L nr. 6 din 14.04.2026 privind
reorganizarea aparatului de specialitate al primarului comunei CALINESTI OAS ,precum si
aprobarea Organigramei si a Statului de functii , in vederea incadrarii in numérul maxim de
posturi stabilit potrivit O.U.G. nr.7/2026, prin care se aproba , in baza art. X, alin. 2 din OUG
nr.7/2026 infiintarea Bibliotecii comunale Calinesti Oas , in subordinea Consiliului local,

- -prevederile Legii bibliotecilor nr. 334/ 2002 , republicata , cu modificarile si
completarile ulterioare,

-obligatia autoritétilor publice locale este de a asigura organizarea si functionarea
corespunzdtoare a bibliotecilor publice

Tinénd cont de faptul ca Regulamentului de organizare si functionare (ROF ) propus
stabileste :

-cadrul organizatoric al bibliotecii

-atributiile si responsabilitdtile personalului

-modul de desféasurare al activitatilor specifice

-relatiile functionale si administrative

-drepturile si obligatiile utilizatorilor, este obligatoriu si necesar adoptarea acestuia pentru
desfasurare a activitatii Bibliotecii comunale in conditii de legalitate , eficienta si transparentd
administrativa.

Fata de cele expuse mai sus, raportat si la prevederile art.129 alin. (1), alin.(2) lit. a),
alin.(3) lit. ¢), din O.U.G.nr.57/20019 privind Codul administrativ, cu modificarile si
completérile ulterioare potrivit cdrora consiliul local are initiativa si hotaréste, in conditiile legii,
in toate problemele de interes local date in competenta sa asigurand printre altele si cadrul
necesar pentru organizarea si functionarea aparatului de specialitate al primarului si a serviciilor
din subordine , consider necesar si oportun aprobarea de cétre Consiliului local a proiectul de
hotarare sus- mentionat .

Secretar general,
SURD ANGELA
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ROMANIA ANEXA NR.1
JUDETUL SATUMARE
PRIMARIA COMUNEI CALINESTI OAS

REGULAMENT
de ORGANIZARE SI FUNCTIONARE al BIBLIOTECII COMUNALE
CALINESTI OAS, judet ul SATU MARE

CAPITOLUL I
DISPOZITII GENERALE
Art.1

(1)Denumirea institutiei este Biblioteca Comunali CALINESTI OAS este organizati si
functioneaza in temeiul Legii nr. 334 din 31 mai 2002, republicata, Legea bibliotecilor, cu
modificarile si completarile ulterioare.
2) Biblioteca Comunalda CALINESTI OAS este biblioteca de drept public, cu acces liber la raft,
infiintata si organizata in subordinea autoritatii administratiei publice locale, respectiv a Consiliul
local Cilinesti Oas si isi desfasoard activitatea in baza regulamentului propriu de organizare si
functionare, aprobat de Consiliul Local.
Art.2.

(1)Biblioteca Comunala CALINESTI OAS este organizati ca institutie publicd, farid
personalitate juridica, fiind finantata integral din bugetul local.

(2)Biblioteca Comunald CALINESTI OAS poate fi finantata si din alte surse, in conditiile legii,
respectiv de alte persoane juridice de drept public sau de drept privat, de persoane fizice ori prin
donatii, sponsorizéri sau din alte surse legale.

Art.3.

(D) Biblioteca Comunala CALINESTI OAS este biblioteca publici cu profil
enciclopedic, pusi in slujba comunititii din comuna CALINESTI OAS , si permite accesul
gratuit la colectii, baze de date si surse proprii de informatii.

2) Biblioteca Comunalid CALINESTI OAS , asiguri egalitatea accesului la informatii si
la documentele necesare informairii, educatiei permanente, petrecerii timpului liber si
dezvoltarii personalititii utilizatorilor, fard deosebire de statutul social ori economie, de varsta,
sex, apartenenta politica, religioasa ori etnica.

Art.4.

Biblioteca Coinunala CALINESTI OAS are sediul in comuna CALINESTI OAS in incinta
Caminului cultural din localitatea CALINESTI OAS si administreazd/utilizeazi un patrimoniu
distinct, carti , publicatii.

Art. 5. —

(1) Biblioteca comunala este parte integrantd a subsistemului bibliotecilor publice din
Romaénia, din care mai fac parte: Biblioteca Metropolitand Bucuresti; blbliotecile judetene;
bibliotecile municipale si ordsenesti.

(2) Biblioteca comunala este coordonatd metodologic de Biblioteca Judeteana.

(3) Biblioteca comunald poate organiza filiale sau puncte de informare si imprumut in satele

componente ale comunei, In cooperare ori pe structura bibliotecilor scolare din localitate.

4) Activitatea bibliotecii comunale si a filialelor sau punctelor de Informare si

imprumut se finanteaza din bugetul comunei.

CAPITOLUL II
OBIECTUL DE ACTIVITATE
Art.6 .



CALINESTI OAS realizeaza urMitoarele activititi:

a) colectioneaza documentele necesare organizarii in conditii optime a activitatii de
Informare, documentare si lecturd, la nivelul comunititii locale, realizdnd completarea
curenta si retrospectiva a colectiilor prin achizitii, transfer, donatii, schimb interbibliotecar
si prin alte surse legale;

b) realizeaza evidenta globala si individuald a documentelor, in sistem traditional si
inforrnatizat (in functie de stadiul de informatizare propriu), cu respectarea standardelor
bibliografice de constituire a acestora in unitéati de Inregistrare;

c) efectueazd prelucrarea bibliograficdi a documentelor in sistem traditional si
informatizat, cu respectarea normelor standard de catalogare, clasificare gi indexare;

d) efectueazi operatiuni de imprumut al documentelor pentru studiu, informare si lectura
la domiciliu sau in salile de lectura, cu respectarea regimului de circulatie a documentelor
si a normelor de evidentd a activitatii zilnice;

e) completeaza, organizeazd, prelucreaza si conserva bunurile culturale de patrimoniu
cultural national, constituite in colectii speciale, potrivit reglementérllor legale in vigoare
(in masura in care detine asemenea bunuri);

f) efectueaza activitatea de igienizare a spatiilor bibliotecare si de asigurare a
conditiilor microclimatice de conservare a colectiilor, precum si a conditiilor de utilizare a
patrimoniului;

g) intreprinde operatiuni de avizare a restantierilor, de recuperate fizica sau valorica a
documentelor deteriorate ori pierdute de utilizatori, in conditiile legii;

h) elimina periodic din colectii documentele uzate moral sau fizic;

i) organizeazi activitatea de formare si informare a utilizatorilor, prin promovarea
colectiilor, a serviciilor si prin realizarea unor actiuni de animatie culturala si de
comunicare a colectiilor;

j) organizeaza actiuni de sondare a intereselor de studiu, lecturd, informare si
documentare a utilizatorilor activi si potentiali, de promovare a serviciilor de biblioteca si
participa la proiecte, programe si forme de cooperare bibliotecars;

k)  initiaza, sustine si deruleazi proiecte, programe $i alte activitati specifice pentru
dezvoltarea serviciilor de bibliotecd, In interesul comunitétii locale .

Capitolul IV

COLECTIILE BIBLIOTECII

A. Structura colectiilor

Art.9 (1) Colectiile Bibliotecii Comunale CALINESTI OAS pot fi formate din
urmatoarele categorii de documente: cartii; publicatii seriale; manuscrise; microformate
(microfilme, microfise); documente cartografice; documente de muzica tiparite
(partituri); documente audiovizuale (discuri, benzi inagnetice, casete audio si video. CD);
documente grafice (gravuri, picturi, reproduceri de arta plaslicd): documente electronice
(CD-ROM, baze de date pentru seriale electronice, documente digitale, e-books );
documente fotografice sau multiplicate prin prelucrari fizico-chimice; documente
arhivistice; alte categorii de documente, indiferent de suportul material.

(2) Colectiile bibliotecii comunale pot cuprinde si alte documente, nespecifice
bibliotecilor, istoriceste constituite in colectii sau provenite din donatii.

Art.10.

Biblioteca detine colectii de documente care au statut de bunuri culturale comune si se
constituie, in functie de accesul utilizatorilor si de tipul de documente, in colectii
destinate imprumutului la domiciliu si colectii destinate consultarii in sala de lectura, de
informare si documentare.

Art.11



Documentele din categoria bunurilor culturale comune nu sunt mijloace flxe si au regim de
oblecte de inventar.
Art.12.

(1) In functie de vechimea, raritatea, unicitatea, provenienta si valoarea culturald, unele
dintre documentele aflate in colectiile bibliotecii apartin, in conditiile legii, patrimoniului
cultural national mobil.

(2) Bunurile care apartin patrimoniului cultural national mobil sunt mijloace fixe si sunt
destinate conservarii si valorificdrii prin studii si cercetdri, consultarea lor facindu-se cu
respectarea legislatiei in vigoare.

B. Constituirea, evidenta si cresterea colectiilor

Art.13.

(1) Colectiile Bibliotecii Comunale CALINESTI OAS se constituie si se dezvolta prin
transfer, schimb interbibliotecar, donatii, sponsorizari, precum si prin achizitionarea unor
servicii culturale de bibliotecd, respectiv achizitionarea de documente specifice, publicatii,
carti vechi si din productia editoriald curenta, indiferent de valoarea lor si de suportul pe
care au fost inregistrate sau fixate, cu respectarea principiilor utilizarii eficiente a fondurilor
publice, a transparentei si a tratamentului egal, in conditiile legii.

(2) Colectiile bibliotecii trebuie si asigure cel putin un document specific pe cap de
locuitor.

Art.14

Evidenta documentelor din colectiile proprii se face in sistem traditional si informatizat,
conform normelor biblioteconomice obligatorii pentru toate bibliotecile publice si in
functie de gradul de informatizare specific.

Art.15.

(1) Intrarea sau iesirea documente lor din evidenta bibliotecii se face numai pe baza
unui act insotitor: facturd si specificatie, proces-verbal de donatie, chitanta, nota de comanda
pentru abonamente, act de transfer, proces-verbal de casare, act de imputatie, chitantd de
achitare etc.

(2) Pentru documentele primite fard act insotitor de provenientid este obligatorie
intocmirea unui proces-veirbal de intrare, cu borderou in anexa.

Art. 16

(1) Evidenta documentelor de bibliotecd in sistem traditional se efectueazi pe formulare

tipizate, astfel:

a) evidenta globala - prin Registrul de Miscare a Fondurilor (R.M.F.), in care se
inregistreaza Plecare stoc de publicatii sau iesire, iar anual se face si calcularea
existentului;

b) evidenta individuald - prin Registrul de Inventar (R.I), cu numerotare de la 1 la
infinit, in care se inregistreaza fiecare document de bibliotecd;

c) evidenta preliminard pentru publicatii seriale pe fise tipizate, pana la constituirea lor
in unitati de evidentd;

d) evidenta analiticd pe fise insotite de imagini foto - pentru bunurile culturale care

fac parte din patrimoniul cultural national mobil;

(2) In actele de evidents globala si individuald nu sunt admise stersaturi sau modificari
decat in cazuri justificate, cu consemnarea motivelor in procese-verbale ale caror numere
se Inscriu la rubrica “observatil/mentiuni”.



Art.17.

(1) Toate documentele intrate in patrimoniul bibliotecii se marcheazi cu stampila
acesteia, care se aplica: pe pagina de titlu, pe ultima pagina imprimat3, la sfarsitul textului;
pe pagina 11-111 etc, din interior pe filele si anexele cu harti, scheme, tabele, ilustratii si
reproduceri detasabile si/sau nenumerotate.

(2) Numirul de Registru Inventar este si numarul unic de identificare al fiecirui
document de bibliotecd si se inscrie pe acesta, In vecinatatea stampilei, direct sau prin
aplicarea unei etichete.

Art.18.

(1) Biblioteca Comunalda CALINESTI OAS este obligati si-si dezvolte continuu colectile de
documente, prin achizitionarea periodica de titluri din productia editoriala curenti, ca si prin
completarea retrospectiva, pentru a asigura o ratd optima de innoire a colectiilor de 10-25 ani.

(2) Rata de innoire a colectiilor este reprezentata de raportul dintre totalul documentelor existente in
colectiile bibliotecii si totalul documentelor achizitionate de aceasta.

(3) Cresterea anuald a colectiilor trebuie s fte de minimum 50 de documente specifice 1a 1000 de
locuitori, prin raportarea la populatia comunitatii locale.

C. Catalogarea, clasificarea si indexarea documentelor
Art.19

(1) In vederea asigurarii accesului utilizatorilor la informatiile continute in documente,
Biblioteca Comunald CALINESTI OAS are obligatia ca, in continuarea operatiunilor de
evidentd, sd realizeze si activititile specifice de prelucrare curenti a documentelor intrate sau
aflate 1n colectiile proprii, prin efectuarea operatiunilor specifice de catalogare, clasificare si
indexare, in regim traditional sau informatizat.

(2) Fiecare stoc de publicatii sau alte documente trebule prelucrat si pus la dispozitia
utilizatorilor in maxim 30 de zile lucritoare de la intrarea acestuia in biblioteca.

(3) Documentele pot fi puse la dispozitia utilizatorilor numai dupd prelucrarea lor
biblioteconomica integrald dupa transferarea lor in gestiunea compartimentelor de relatii etc
publicul.

Art. 20

Biblioteca Comunald constituie, organizeazi si dezvolti, in functie de dimensiunile
colectiilor proprii, de structura de vérsta si socio-profesionald a utilizatorilor, de cerintele lor de
informare si de stadiul specific de informatizare, un sistem de cataloage, in regim traditional si
informatizat, compus din:

a) Catalogiil General de Serviciu - in cadrul compartimentului de completare si prelucrare
a colectilor;

b) Catalogul Alfabetic, pe nume de autorl si titluri, care grupeaza descrierile bibliografice
ale documentelor, indiferent de continutul acestora, in ordinea strict alfabetica a numelor
autorilor si/sau titlurilor.

c¢) Catalogul Sistematic - in care descrierile documentelor sunt grupate dupa continutul lor,
pe domenii de cunoastere, conform indicilor C.Z.U.

Art.21. Pentru o corecta si rapidd informare a utilizatorilor, intre sistemul de catalogare al
bibliotecii si colectiile de documente ale acesteia trebuie si existe in permanenti o concordanti
deplina.

Organizarea, conservarea si gestionarea colectiilor

Art.22.

(D)Colectiile de documente cu statut de bunuri culturale comune destinate imprumutului
la domiciliu se pastreaza in compartimente, respectiv pentru copii si pentru adulti, care
ordoneaza documentele potrivit cotei sistematico-alfabetice si/sau tematice si 7 in care



documentele se comunica in proportie de 70% -100% in sistem de acces liber la raft.

(2)Colectiile de documente cu statut de bunuri culturale comune si destinate in
exclusivitate consultarii in sala de lectura se pastreaza in depozit sau intr-o incépere speciala,
in care, de reguld, documentele sunt conservate si ordonate potrivit tipului de suport material
sau tematicii.

Art.23. Documentele bibliotecii se constituie intr-o singura gestiune, dar ele se pot constitui si

in gestiuni la nivelul compartimentelor in care acestea sunt organizate si utilizate in relatia cu

utilizatorii.

Art.24.

(1) Bibliotecarul nu este obligat sa constituie garantii gestionare, dar raspunde material
pentru lipsurile din inventar, potrivit reglementérilor legale in vigoare.

(2) Bibliotecarul care are in responsabilitate colectii cu acces liber la raft ori sunt
destinate imprurnutului la domiciliu, beneficiaza de un coeficient de 0,3% scéddere din
totalul fondului inventariat, reprezentand pierdere naturald datoratd unor cauze care nu
puteau fi inlaturate ori unor cazuri in care pagubele au fost provocate din riscul minimal
normal al serviciului.

(3) In cazuri de forts majora, incendii, calamitéti naturale, devalizari $i alte situatii care
nu implicd o raspundere personald, autoritatile publice locale pot dispune scoaterea din
evidentd a documentelor distruse, in baza unui proces-verbal de constatare.

Art. 25 (1) Documentele din categoria bunurilor culturale colrune uzate fizic sau moral,
pot fi elimlnate din colectiile bibliotecii, in conditiile legii, la minimum 6 luni de la achizitie, dupa
verificarea stérii acestora de catre comisia locala de avizare a propunerilor de casare.

(2)Publicatiile seriale din categoria bunurilor culturale comune se pot elimina din
colectiile bibliotecii, dacad nu mai pot fi utilizate in servirea interese lor de informare ale
utilizatorilor, dupa minimum 2 ani de la priinirea lor in biblioteca.

(3) Eliminarea documentelor se efectueaza cu aprobarea autorititilor publice locale, la
propunerea bibliotecarului responsabil.

Art.26.

(1)Colectiile de documente din bibliotecid se verificd prin inventarieri periodice, o data
la 4 ani , potrivit art. 40, alin.8, lit.,,a “din Legea bibliotecilor nr.334/2002, republicata, cu
modificarile si completérile ulterioare.

(1) Inventarierea sau verificarea gestlunilor de elemente ale bibliotecii se fac, in
conditiile legii, de cdtre o comisie numita prin dispozitia scrisd a prilnarului comunei.

(2) in dispozitie se precizeaza: componenta comisiei, responsabilitatile indlviduale ale
membrilor comisiei, termenele calendaristice pentru desUasurarea inventarierii.

(3) Responsabilul si membrii comisiei semneaza de luare la cunostinta, iar la. incheierea
inventarierli, aduc la cunostinta bibllotecarulul responsabil, in scris, rezultatele actiunii de
inventariere, cu precizarea:

a) actele de gestiune utilizate si a situatiei cantitative si valorice a fondulul inventariat,
pe categorii de documente, asa cum a fost declarat si consemnat la inceperea verificarii
gestionate;

b) rezultatele verificarii: existentul constatat, numeric si valoric, pe categorii de
documente, precum si a situatiei documentelor, eventual nerestituite de utilizatori,
neinregistrate, lipsd ori uzate fizic sau moral, cu consemnarea distinctd a acestora pe
borderouri.



(4) Primarul comunei stabileste, in functie de rezultatele actiunii de inventariere,
modalitatile de finalizare a verificarii gestionare si de recuperare a eventualelor lipsuri.

Art.27.

(1) Documentele care au statut de bunuri culturale comune, lipsa din gestiune, se
recupereazd fizic, prin inlocuirea cu documente identice sau prin achitarea valorii lor de
inventar, actualizatd cu aplicarea coeficientului de inflatie la zi, la care se adaugd o suma
echivalentd cu de pand la 5 ori fatd de pretul astfel calculat.

Art.28.

Verificarea integrald a fondului de documente din biblioteca se realizeazi prin inventare de
predare - primire, in conditlile schimbarii in totalitate sau in majoritate a membrilor echipei
gestionare.

Art.29.

(1) Predarea-primirea gestiunii se face, in baza deciziei autorititii publice locale, cu
respectarea prevederilor legale in vigoare si, respectiv, dupi caz, ale articolelor 26 si 27
din prezentul regulament.

(2) Predarea-primirea gestiunii se face prin confruntarea fondulul de documente cu
registrele de inventar, actele de intrare-iesire in si din gestiune, registrul de miscare a
fondurilor si, dupa caz, cu fisele-contract ale utilizatorilor i cu fisele de evidenti
preliminara a publicatiilor seriale neconstituite in volume de biblioteca.

(3) Procesul-verbal de predare-primire se intocmeste in trei exemplare (unul pentru
partea care predd, al doilea pentru partea care primeste, iar al treilea pentru contabilitatea
autoritdtilor publice locale), care cuprind:

a) specificarea actelor de gestiune utilizate si mentionarea existentului, numeric si
valoiric, pe categorii de documente, consemnat la inceperea verificarii gestionare;

b) rezultatele verificarii: existentul constatat, numeric si valoric, pe categorii de
documente, precum si situatia documentelor eventual nerestituite, neinregistrate, lipsa ori
uzate fizic sau moral, cu consemnarea distincti a acestora pe borderouri;

¢) conducerea bibliotecii stabileste modalitatile de finalizare a actiunii de predare
primire $i de recuperare a eventualelor lipsuri.

Capitolul V PERSONALUL BIBLIOTECII
Art.30.
(1) Personalul Bibliotecii Comunale CALINESTI OAS este reprezentat de citre
bibliotecarul responsabil de biblioteca.
(2) Statul de functii si organigrama Primariei comunei CALINESTI OAS se aprobi de
catre Consiliul Local la propunerea Primarului.

Art.31.

(1) Angajarea bibliotecarului responsabil de biblioteci se realizeaza prin concurs,
potrivit legii; din comisia de concurs vor face parte, in mod obligatoriu, si reprezentanti ai
Bibliotecii Judetene, ,,G.T. Kirileanu, Piatra SATU MARE”, cu rol de biblioteca de
coordonare metodologica.

(2) Recrutarea bibliotecarului responsabil de biblioteca se face, cu prioritate, din randul
persoanelor cu studii superioare de specialitate, de lunga si de scurti durati, sau cu studii
postliceale de profil sau cu studii medii, postl in organigrama fiind contractual si cu studii
medii.

(3) Poate fi incadrat ca bibliotecar responsabil de biblioteca si un absolvent al unei alte
institutii de Invatdmant superior, de lunga sau de scurtfi durati, sau un absolvent de liceu, cu
conditia absolvirii ulterioare a unor cursuri de specialitate.

Art.32. Atributiile si competentele bibliotecarului responsabil de biblioteca se stabilesc prin

fisa postului, conform organigramei, programului de activitate si sarcinilor de serviciu



stabilite de cétre autorititile publice locale, pe baza regulamentului de organizare si

functionare al aparatului de specialitate al Primarului comunei CALINESTI OAS .

Art.33.

Autoritatile publice locale au obligatia sd asigure formarea profesionald initiald si
continud a bibliotecarului responsabil de bibliotecd, alocand in acest scop minimum 5%
din totalul cheltuielilor de personal prevazute prin bugetele anuale.

Art.34.

(1) Bibliotecarul responsabil de biblioteca beneficiazi de drepturile salariale stabilite
prin reglementérile legale in vigoare.

(2) Daci bibliotecarul responsabil de biblioteca are o vechime neintrerupti de 10 ani in
oricare dintre bibliotecile de drept public, atunci acesta beneficiazi de un spor dc fidelitate
de 15% din salariul de baza, care face parte din acesta cu conditia respectarii normelor
in vigoare in privinta salarizarii personalului contractual.

DREPTURILE SIOBLIGATIILE UTILIZATORILOR

Art.35.  Accesul utilizatorilor la cataloagele, colectiile si serviciile Bibliotecii Comunale

CALINESTI OAS se face in conformitate cu prevederile legale in vigoare si regulamentul de

organizare si functionare al acesteia, precum si cu respectarea, daca este cazul, a prevederilor (

legale referitoare la protectia patrimoniului cultural national mobil si a dreptului de autor si a

drepturilor conexe.

Art.36. Biblioteca Comunald CALINESTI OAS intocmeste si aduce la cunostinta utilizatorilor

un regulament intern, destinat relatiilor cu acestia, prin care comunica:

a) serviciile oferite si orarul de functlonare in relatia directd cu utilizatorii;

b) conditiile 1n care se elibereaza sau vizeaza permisul de acces in biblioteci;

¢) conditiile in care se asigura accesul la colectiile bibliotecii, precum si la serviciile de
biblioteca;

d) obligatiile utilizatorilor privind pastrarea linistii si ordinii in bibliotecs, precum si fata
de documentele imprumutate pentru consultare in sala de lecturs sau la domiciliu;

e) categoriile si numérul maxim de documente ce pot fi imprumutate pentru consultarea
la domiciliu, precum si termenele de imprumut si de prelungire;

f) sanctiunile ce se aplica utilizatorilor, in cazul nerespectirii obligatiilor previzute in
regulamentul activitatii cu publicul;

g) alte drepturi sl Obligatii ale utilizatorilor.

Art.37.

(1) Relatiile bibliotecii cu utilizatorii fac parte integranti din regulamentul inten, care
trebuie adus la cunostinta utilizatorilor in momentul Inscrierii la biblioteca, precum
si prin oricare alta forma de publicitate din interiorul bibliotecii;

(2) Lainscrierea utilizatorilor vor fi solicitate numai acele date referitoare la persoani
care sunt strict necesare, cu pastrarea confidentialitatii acestora;

a) pentru utilizatorii minori raspunderea morala si materiala revine
reprezentantilor lor legali (parinti, tutori), semnatari ai contractelor de utilizatori
principali;

b) contractul de utilizare are rol de titlu executoriu.

Art.38.

(1) Nerestituirea la termen a documentelor de bibliotecd, imprumutate de citre utilizatori,
se sanctioneazd cu plata unei sume aplicate gradual, pana la 50% din valoarea de inventar,
actualizatd cu aplicarea coeficientului de inflatie la zi.

(2) Deteriorarea, distrugerea sau pierderea documentelor de biblioteca, bunuri culturale
comune, de catre utilizatori se sanctioneaza prin recuperarea fizicd a unor documente
identice sau prin achitarea valorii lor de inventar, actualizati cu aplicarea coeficientului de



inflatie la zi, la care se adaugd o suma echivalenti cu de pani la 5 ori fatd de pretul astfel
calculat.

(3) Cuantumul sanctiunilor se stabileste si se face public lainceputul fiecirui an de citre
conducerea bibliotecii;

(4) Fondurile constituite din aplicarea fiecdrei sanctiuni se evidentiazi si se
gestioneaza, prin grija autoritatilor publice locale, ca surse extrabugetare ale bibliotecii,
fiind folosite pentru dezvoltarea colectiilor.

Capitolul VII DISPOZITII

FINALE
Art.39.Biblioteca dispune de autonomie profesionald in raport cu autorititile publice locale,
constand in:

a) dreptul de a-si desfasura activitatea in afara oricdror ingerinte politice,
ideologice sau religioase;

b) elaborarea programelor si proiectelor culturale proprii in concordantd cu
strategiile nationale;

¢) stabilirea si utilizarea surselor suplimentare de venituri in vederea dezvoltarii
serviciilor de biblioteca, in conformitate cu prevederile legale in vigoare;

d) incheierea de protocoale de colaborare, de cooperare si de parteneriat cu alte
biblioteci sau institutii din tard si din striinitate, cu respectarea reglementirilor legale in
vigoare;

€) participarea la reuniunile judetene, regionale, nationale si internationale de
specialitate sau la consortiile bibliotecare si la asociatiile la care este membra, achitand
cotizatiile si taxele aferente.

Art.40.

(1) Pentru sprijinirea materiala a unor activititi si proiecte sau programe de dezvoltare
proprii si specifice bibliotecilor publice, a unor participari ale bibliotecarului responsabil
de bibliotecd la programe culturale si de formare continui, Biblioteca Comunald
CALINESTI OAS se poate asocia cu alte biblioteci sau cu alte institutii culturale, in
parteneriate culturale ori in asociatii sau consortii;

(2) Conditiile si cotele de participare la finantarea programelor realizate prin asociere
se stabilesc si se aproba de catre Consiliul Local al Comunei CALINESTI OAS .

Art.41.

(1) Finantarea activitatii Bibliotecii Comunale CALINESTI OAS se asiguri de citre
Consiliul Local al Comunei, potrivit standardelor de functionare stabilite in conditiile Legii
nr.334/2002, republicati, Legea bibliotecilor, cu modificarile si completarile ulterioare si
in conformitate cu prezentul regulament de organizare si functionare.

(2) Dotirile se asigura prin finantare din bugetul local, precum si prin transferuri, donatii si
sponsorizari, in conditiile legii.

(3) Activitatea financiar-contabila si de resurse umane a bibliotecii se realizeazi de
catre functionarul cu atributii in domeniul resurselor financiare si al resurselor umane din
cadrul aparatului de specialitate al Primarului, in conformitate cu reglementirile legale in
vigoare.

(4) Pentru optimizarea activitatii de completare a colectiilor proprii, biblioteca colaboreazi
cu Biblioteca Judeteana SATU MARE” cu Directia pentru Culturd, Culte si Patrimoniul
Cultural National a judetului si Ministerul Culturii si Cultelor, precum si cu alte autorititi
si institutii de specialitate.

Art.42
(1) Anual, Biblioteca Comunalda CALINESTI OAS intocmeste un raport de evaluare a



activitatii, pe care il prezinti Consiliului Local al Comunei CALINESTI OAS .

(2) Situatiile statistice anuale se transmit, potrivit reglementarilor legale in vigoare,
Institutului National de Statisticd, Comisiei Nationale a Bibliotecilor si Ministerului
Culturii si Cultelor, dupa caz, prin intermediul Directiei pentru Cultura, Culte si Patrimoniul
Cultural National al judetului SATU MARE si al Bibliotecii Judetene.

Art.43.

Schimbarea destinatiei spatiilor in carc functioneaza biblioteca se poate face numai in
cazul asigurdrii unui sediu care sd respecte standardele optime de functionare, cu
respectarea prevederilor Legii bibliotecilor nr. 334/2002, republicata.

Art.44.

Patrimoniul utilizat/administrat de Biblioteca Coinunala CALINESTI OAS, apartine
Comunei CALINESTI OAS, in regim de proprietate publici sau privati, dupi caz, dreptul
de dispozitie asupra acestuia avandu-l numai Primarul/ Consiliul Local al Comunei
CALINESTI OAS , in conformitate cu leglslatia in vigoare.

Art.45.

Biblioteca are stampila si firma cu inscrisul: ,,BIBLIOTECA COMUNALA
CALINESTI OAS ...

Art.46. Reorganizarea sau desfiintarea Bibliotecii Comunale CALINESTI OAS se face
prin Hotarare a Consiliului Local al Comunei CALINESTI OAS in conditiile legii.

Contrasemneaza pentru. legalitate
SECRETAR GENERAL
SURD ANGELA




Anexa 2

REGULAMENTUL INTERN PENTRU UTILIZATORI al
BIBLIOTECII COMUNALE CALINESTI OAS

Biblioteca comunali CALINESTI OAS institutie de culturi, aduce la cunostinta urmatoarele:

I. Conform Legii bibliotecilor nr. 334/2002, modificati si completati, a propriului Regulament de
organizare si functionare, accesul la informatie, documentare si lecturi este liber, gratuit, fara nici
un fel de discriminri.

2 Pentru inscriere utilizatorul va lua la cunostintéd de ,,Regulamentul de
organizare si functionare al bibliotecii" si, prezentul,, Regulament Intern" ,
respectandu-l in scopul asigurdrii functionalitatii institutiei.

3. Biblioteca functioneaza de luni pana joi intre orele 07:30 —16:30 si vineri

07:30- 14:00

4.Biblioteca oferid urmétoarele servicii:
- accesul liber la raft;
-imprumutul documentelor la domiciliu. Pentru imprumutul la domiciliu, utilizatorii vor completa si.
semna ,,Fisa contract de imprumut” cu toate datele privind identitatea, ,Fisa contract de imprumut” are
titlu executoriu. Se pot imprumuta de fiecare datd de Ia 1 Ia 3 carti, pe o perioada de 14 zile cu drept de
prelungire pand la 30 de zile. La ridicarea publicatiilor cititorul le va cerceta semnaland eventualele
deteriordri intrucat are obligatia si le restituie in bune conditii. Utilizatorii care vor deteriora publicatiile
sau vor intarzia peste termenul limita de restituire, nu vor mai avea dreptul de a imprumuta cérti. de la 1 la
3 luni, fiind penalizati si financiar. Pierderea sau deteriorarea cértilor se sanctioneaza potrivit Legii
bibliotecilor.
In cazul deteriorarii documentelor imprumutate, acestea vor fi inlocuite cu documente identice sau platite
in conformitate cu Legea bibliotecilor.
- consultarea documentelor din colectiile de baza, in cadrul salii de lectura;
- intocmirea la cerere de bibliografii, referate si alte lucréri;
-In cazul minorilor (8-13 ani) care vor si, imprumute documente din biblioteca si nu sunt insotiti de unul
din parinti, fisa contract de Imprumut se va completa in prezenta invatitorului sau a dirigintelui;
- utilizatorii au dreptul de a solicita bibliotecarului retinerea (rezervarea) unor lucrari pe care nu le gasesc
la un moment dat in bibliotecd, pe baza ,,Fisei de solicitare™;
-Utilizatorii vor respecta normele stabilite (tinutd corespunzétoare, lasarea bagajelor Ia garderoba etc.),
prevenindu-se astfel unele situatii de sustragere sau distrugere a publicatiilor.
- péstragrea linistii si ordinii in biblioteca este, de asemenea, o conditie importanta.

Contrasemneaza pentru. legalitate
SECRETAR GENERAL
SURD ANGELA
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REGULAMENT
Privind utilizarea calculatoarelor cu internet pentru public in cadrul programului
BIBLIONET.

Art. 1-Serviciul de calculatoare in cadrul programului BIBLIONET,ofera in mod gratuit.

-informare si documentare in reteaua internet ;

-initiere si asistare tehnica de specialitate pentru incepatori; -

-initiere si asistenta de specialitate in orientarea utilizatorilor pentru accesarea :motoarelor de
cautare;oportunitatilor on-line de comunicare,instruire,afaceri ,vizite virtual in biblioteci si
muzee,divertisment.

Art.2-Biblioteca Comunala CALINESTI OAS dispune de 5 calculatoare , 0 imprimanta si un scanner
,cu acces gratuit la Internet ,aflate la dispozitia tuturor utilizatorilor ,indiferent de varsta ,sex,
profesie.etnie si religie.
Art.3- Accesul gratuit la Calculatoare cu Internet pentru Public se face pe baza Fisei contract de imprumut
ce se incheie la data inscrierii Ia biblioteca.
Art .4 - Copiii pana la 14 ani pot fi inscrisi ca utilizatori numai in prezenta unuia din parinti sau tutori
legali , ori insotiti de un cadru didactic.
Art .5 —Tinand cont de numarul utilizatorilor ,bibliotecarul isi rezerva dreptul de a restrictiona accesul
unui utilizator la o singura utilizare pe saptamana ,pentru a satisface cererile deja existente.
Art .6 —Durata unei accesari a calculatorului poate varia intre 30 minute si 1 ora, in functie de cererile
existente.
Art . 7- Pentru urgente primul utilizator este rugat sa elibereze locul si dupa rezolvarea problemei poate sa-
si continue lucrul la calculator .
Art. 8 — Utilizatorii vor avea acces doar pe contul de utilizator al calculatorului ,acestea fiind partajate
tocmai pentru a nu instala programe sau jocuri ce pot virusa sau deteriora calculatorul.
Art.9 — Scanarea si /sau listarea unor documente de biblioteca personalul
bibliotecii ,la solicitarea utilizatorului.
Art. 10 — Pe internet pot fi accesate doar site-urile cu caractere informative si cultural educative.Accesul
public la Internet este monitorizat,in mod aleatoriu se efectueaza controale privind site —urile vizitate. Nu
vor fi accesate site —urile care atenteaza la morala sau au caracter secret.
Art .11 - Utilizatorii trebuie sa permita bibliotecarului controlul asupra a ceea ce acceseaza pe internet
pentu a depista accesarile interzise in articolul precedent.
Art. 12 — Folosirea CD — urilor /DVD- urilor sau stick — urilor de memorie se face numai cu aprobarea
bibliotecarului .
Art. 13 — In cazul constatarii unor nereguli in functionarea calculatorului , utilizatorii vor anunta
bibliotecarul .
Art. 14 — Utilizatorii au obligatia de a avea o atitudine civilizata, sa respecte activitatile de lectura si
studiu, sa pastreze linistea ordinea si curatenia in biblioteca .
Art. 15 — Deteriorarea,distrugerea sau sustragerea unor componente ale calculatoarelor se sanctioneaza
prin recuperarea fizica a unor component identice sau prin achitarea unor sume echivalente cu de 5 ori
pretul componentei respective.
Art. 16 — Incalcarea prezentului regulament se sanctioneaza cu suspendarea temporara sau
definitiva a accesului privind utilizarea calculatoarelor cu internet pentru public in cadrul programului
BIBLIONET.
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