
ROMANIA
JUDETUL SATUMARE

PRIMARIA COMUNEI CÄLINE$TI OA$

Nr. 483/18.05.2026

PROIECT DE HOTÄRARE
privind aprobareaREGULAMENTULUI DE ORGANIZARE Sl FUNCTIONARE

al Bibliotecii comunale
din comuna Cälineti Oa9 , judetul SatuMare

Consiliul local al comunei Cäline$i Oai ,judetul Satu Mare , intrunit in iedintä ordinarä
Analizånd temeiurile juridice :

- art. 2 alin.(2) si ale art. 33 din Legea bibliotecilornr. 334/ 2002 , republicata , cu modificarile si

completärile ulterioare,
- Ordinul nr. 2062/2000 pentru aprobarea Normelor metodologice privind evidenta, gestionarea si
inventarierea documentelor specifice bibliotecilor publice, cu modificärile completärile ulterioare,
-art. 67 din Legea nr. 273/20106 privind finantele publice locale, cu modificärile completärile ulterioare,
-Legea nr. 24/2000 privind normele de tehnicä legislative si dispozitiile legilor bugetare anuale referitoare la
finan!areainstitutiilor de culturä descentralizate;

Tinånd cont de prevederile :

-H.C.L nr. 6 din 14.04.2026 privind reorganizarea aparatului de specialitate al primarului comunei CÄLINE$TI
OAS ,precum si aprobarea Organigramei a Statului de functii , in vederea incadrärii in numärul maxim de posturi
stabilit potrivit O.U.G. nr.7/2026.

Luånd act de :

Referatul de aprobare nr. 484 din 18.05.2026, intocmit de primarul comunei CÄLINE$TIOASE
Raportul de specialitate nr.485 din 18.05.2026 , intocmit de secretarul general al UAT
Avizul Comisiei de specialitate ale Consiliului Local CÄLINE$TI OAS;

In temeiul dispozitiilor art. 106 alin.(l), art. 129 alin.(2) lit.„d alin.(7) lit. „d ", art. 139 alin.(l)si alin.(3) art.

196 alin.(l) lit. „a" din O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificärile ii completärile ulterioare,
Consiliul Local CÄLINESTI OA$, judetul Satu Mare , adoptä prezenta ;

HOTÄRARE •

Art.l .Se aprobä REGULAMENTUL DE ORGANIZARE 91 FUNCTIONARE al Bibliotecii comunale
CÄLINE$TI OA$, ,conform anexei 1.

Art. 2 . Se aprobä Regulamentul Intern pentru utilizatori ai Bibliotecii comunale CÅLINE$TI OA$ , potrivit
anexei 2.

Art. 3 Se aprobä Regulamentul „BIBLIONE T" din cadrul Bibliotecii comunale CÄLINE$TI OA$, potrivit
anexei nr. 3.
Art. 4 .Cu ducerea la indeplinire a prezentei se insärcineazä bibliotecarul Bibliotecii comunale Cäline$i Oa}.
Art. 5. Secretarul general al UAT, va comunica prezenta institutiilor, autoritatilor ti persoanelor interesate.

ONIÄN/4
INITIAT

BUMBI

Contrasemneaza pentru. legalitate
SECRETAR GENERAL
SURD AN ELA



JUDETUL SATU MARE
PRIMARIA COMUNEI CÄLINE$TI OAS
CABINET PRIMAR
NR. 484/18.05.2026

REFERAT DE APROBARE

la PROIECTUL DE HOTÄRÄRE

privind aprobarea REGULAMENTULUI DE ORGANIZARE Sl FUNCTIONARE
al Bibliotecii comunale din comuna Cäline$i ()a9 , judetul Satu Mare

-in temeiul prevederilor art. 136 alin. (1) din O.U.G.nr. 57/20019 privind Codul
administrativ, cu modificärile completärile ulterioare

Avand tn vedere adoptarea de cätre Consiliul local Cäline#ti a H.C.L nr. 6

din 14.04.2026 privind reorganizarea aparatului de specialitate al primarului comunei

CÄLlNE9TlOAS ,precum si aprobarea Organigramei 9ia Statului de functii , tn

vederea tncadrärii tn numärul maxim de posturi stabilit potrivit O.U.G. nr. 7/2026, prin

care se aprobä , tn baza art.X, alin. 2 din OUG nr.7/2026 , infiintareaBibliotecii
comunale Cäline$i , in subordinea Consiliului local, obligatia autoritätilorpublice
locale este de a asigura organizarea functionareacorespunzätoare a bibliotecilor
publice

Adoptarea regulamentului de organizare functionareeste necesar pentru

desfä?urarea activitätiitn conditiide legalitate , eficientä9itransparentä administrativä.

Fatä de cele expuse mai sus, raportat la prevederile art. 129 alin. (1), alin.(2) lit.
a), alin.(3) lit. c), din O.U.G.nr.57/20019 privind Codul administrativ, cu modificärile

completärile ulterioare potrivit cärora consiliul local are initiativä hotärä#te, tn conditiile
legii, tn toate problemele de interes local date tn competenta sa asiguränd printre altele

9i cadrul necesar pentru organizarea functionarea aparatului de specialitate al

primarului a serviciilor din subordine , initiez proiectul de hotäråre sus mentionat Tl

supun dezbaterii 9i aprobärii de cätre Consiliului local.

pRlMAR,
BUM
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JUDETUL SATU MARE
PRIMÄRIA COMUNEI CÅLINE$TIOAS
CABINET PRIMAR
NR. 485/18.05.2026

RAPORT DE SPECIALITATE

la PROIECTUL DE HOTÄRÄRE

privind aprobarea REGULAMENTULUI DE ORGANIZARE Sl FUNCTIONARE
al Bibliotecii comunale din comuna Cälineti ()a9 , judetul Satu Mare

Avand Tn vedere

-Proiectul de hotäråre nr. 483/18.03.2026 , privind aprobarea REGULAMENTULUI DE
ORGANIZARE Sl FUNCTIONARE al Bibliotecii cornunale din comuna Cälinesti ,

judetul Satu Mare, initiat de cätre primarul comunei, dl. Bumb loan
- adoptarea de cätre Consiliul local Cäline$i (Dai a H.C.L nr. 6 din 14.04.2026 privind

reorganizarea aparatului de specialitate al primarului comunei CÄLINE$TIOA$ ,precum si
aprobarea Organigramei a Statului de functii , in vederea incadrärii in numärul maxim de
posturi stabilit potrivit O.U.G. nr.7/2026, prin care se aprobä in baza art.X, alin. 2 din OUG
nr.7/2026 infiintareaBibliotecii comunale Cäline$i , in subordinea Consiliului local,

-prevederile Legii bibliotecilor nr. 334/ 2002 , republicata , cu modificarile si
completärile ulterioare,

-obligatia autoritätilorpublice locale este de a asigura organizarea functionarea
corespunzätoare a bibliotecilor publice

Tinånd cont de faptul cäRegulamentului de organizare functionare(ROF ) propus
stabileste :
-cadrul organizatoric al bibliotecii
-atribu!iile responsabilitätile personalului

-modul de desfä*urareal activitätilorspecifice
-relatiile functionale$i administrative
-drepturile ii obligatiile utilizatorilor , este obligatoriu $i necesar adoptarea acestuia pentru
desm»trarea activitätii Bibliotecii comunale in conditii de legalitate , eficien!ä $i transparentä
administrativä.

Fatä de cele expuse mai sus, raportat ii la prevederile art. 129 alin. (1), alin.(2) lit. a),
alin.(3) lit. c), din O.U.G.nr.57/20019 privind Codul administrativ, cumodificärile
completärile ulterioare potrivit cärora consiliul local are initiativä hotärä$e, in conditiile legii,
in toate problemele de interes local date in competenta sa asigurånd printre altele cadrul
necesar pentru organizarea ii functionareaaparatului de specialitate al primarului a serviciilor
din subordine , consider necesar ii oportun aprobarea de cätre Consiliului local a proiectul de
hotäråre sus- mentionat .

Secretar general,
SURD ANGELA



ROMANIA
JUDETUL SATUMARE
PRIMÄRIA COMUNEI CÄLINE$TI OAS

REGULAMENT

ANEXA NR.I

C

de ORGANIZARE $1 FUNCTIONARE al BIBLIOTECII COMUNALE
CÄLINE$TI OA$, judet u1 SATUMARE

CAPITOLUL 1
DISPOZITII GENERALE
Art. 1

(1)Denumirea institu!iei este Biblioteca Comunalä CÄLINE$TI OAS este organizatä ii
functioneazä in temeiul Legii nr. 334 din 31 mai 2002, republicatä, Legea bibliotecilor,cu
modificärile ii completärile ulterioare.
2) Biblioteca Comunalä CÄLINE$TIOAS este biblioteca de drept public, cu acces liber la raft,
infiintatä organizatä in subordinea autoritätii administratiei publice locale, respectiv a Consiliul
local Cäline$i Oas ii iii desfä*oaräactivitatea in baza regulamentului propriu de organizare
functionare, aprobat de Consiliul Local.

Art.2.
(l)Biblioteca Comunala CÄLINE$TI OAS este organizatä ca institutie publicä, farä

personalitate juridicä, fiind finan!atä integral din bugetul local.
(2)Biblioteca Comunalä CÄLINE$TIOAS poate fi finantatä din alte surse, in conditiile legii,

respectiv de alte persoane juridice de drept public sau de drept privat, de persoane fizice ori prin

dona!ii, sponsorizäri sau din alte surse legale.
Art.3.

Biblioteca Comunalä CÄLINE$TI OAS este bibliotecä publicä cu profil(1)

enciclopedic, pusä in slujba comunitä!ii din comuna CÄLINE$TIOA$ , permite accesul
gratuit la colec!ii, baze de date surse proprii de informatii.
(2) Biblioteca Comunalä CÄLINE$TIOAS , asigurä egalitatea accesului la informatii ii

la documentele necesare informärii, educatiei permanente, petrecerii timpului liber
dezvoltärii personalitä!ii utilizatorilor, farä deosebire de statutul social ori economie, de vårstä,
sex, apartenentä politicä, religioasä ori etnicä.
Art.4.

Biblioteca Coinunalä CÄLINE$TIOA$ are sediul in comuna CÅLINE$TIOA$ in incinta
Caminului cultural din localitatea CÄLINE$TIOAS administreazä/utilizeazä un patrimoniu
distinct, carti , publicatii.

Art. 5. —

(1) Biblioteca comunalä este parte integrantä a subsistemului bibliotecilor publice din

Romänia, din care mai fac parte: Biblioteca Metropolitanä Bucure$i; blbliotecile judetene;

bibliotecile municipale ii or$ene$i.
(2) Biblioteca comunalä este coordonatä metodologic de Biblioteca Jude!eanä.
(3) Biblioteca comunalä poate organiza filiale sau puncte de informare imprumut in satele

componente ale comunei, in cooperare ori pe structura bibliotecilor }colaredin localitate.
(4) Activitatea bibliotecii comunale a filialelor sau punctelor de Informare

imprumut se finanteazä din bugetul comunei.

CAPITOLUL 11

OBIECTUL DE ACTIVITATE
Art.6 .
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CÄLINE$TI OAS realizeazä urMätoarele activitä!i:
a) colectioneazä documentele necesare organizärii in conditii optime a activitä!ii de

Informare, documentare si lecturä, la nivelul comunitätii locale, realizånd completarea

curentä retrospectivä a colec!iilor prin achizitii, transfer, donatii, schimb interbibliotecar
prin alte surse legale;
b) realizeazä eviden!a globalä individualä a documentelor, in sistem traditional

inforrnatizat (in functie de stadiul de informatizare propriu), cu respectarea standardelor
bibliografice de constituire a acestora in unitäti de inregistrare;

c) efectueazä prelucrarea bibliograficä a documentelor in sistem traditional
informatizat, cu respectareanormelor standard de catalogare, clasificare indexare;

d) efectueazä operatiuni de imprumut al documentelor pentru studiu, informare lecturä
la domiciliu sau in sälile de lecturä, cu respectarea regimului de circulatie a documentelor

a normelor de evidentä a activitä!iizilnice;
e) completeazä, organizeazä, prelucreazä conservä bunurile culturale de patrimoniu

cultural national, constituite in colectii speciale, potrivit reglementärllor legale in vigoare
(in mäsura in care detineasemenea bunuri);

f) efectueazä activitatea de igienizare a spa!iilor bibliotecare de asigurare a

conditiilor microclimatice de conservare a colec!iilor, precum ii a conditiilorde utilizare a

patrimoniului;
g) intreprinde opera!iuni de avizare a restantierilor, de recuperate fizicä sau valoricä a

documentelor deteriorate ori pierdute de utilizatori, in conditiile legii;
h) eliminä periodic din colectii documentele uzate moral sau fizic;
i) organizeazä activitatea de formare informare a utilizatorilor, prin promovarea

colectiilor, a serviciilor prin realizarea unor ac!iuni de animalie culturalä de
comunicare a colec!iilor;
j) organizeazä actiuni de sondare a intereselor de studiu, lecturä, informare

documentare a utilizatorilor activi potentiali, de promovare a serviciilor de bibliotecä

participä la proiecte, programe forme de cooperare bibliotecarä;
k) initiazä, sustine si deruleazä proiecte, programe alte activitäti specifice pentru
dezvoltarea serviciilor de bibliotecä, in interesul comunitätii locale .

Capitolul IV
COLECTIILE BIBLIOTECII
A. Structura colectiilor
Art.9 (1) Colectiile Bibliotecii Comunale CÄLINE$TI OAS pot fi formate din

urmätoarele categorii de documente: cärtii; publicatii seriale; manuscrise; microformate
(microfilme, microfi}e)•, documente cartografice; documente de muzicä tipärite
(partituri); documente audiovizuale (discuri, benzi inagnetice, casete audio video. CD);
documente grafice (gravuri, picturi, reproduceri de artä plaslicä): documente electronice

(CD-ROM, baze de date pentru seriale electronice, documente digitale, e-books );
documente fotografice saumultiplicate prin prelucräri fizico-chimice; documente
arhivistice; alte categorii de documente, indiferent de suportul material.

(2) Colec!iile bibliotecii comunale pot cuprinde alte documente, nespecifice
bibliotecilor, istorice$e constituite in colectii sau provenite din donatii.

Art.10.

Biblioteca definecolectii de documente care au statut de bunuri culturale comune se
constituie, in functie de accesul utilizatorilor de tipul de documente, in colectii
destinate imprumutului la domiciliu colectii destinate consultärii in sala de lecturä, de

informare documentare.
Art.ll



Documentele din categoria bunurilor culturale comune nu sunt mijloace flxe $i au regim de
oblecte de inventar.

Art.12.

(1) in functie de vechimea, raritatea, unicitatea, provenienta valoarea culturalä, unele
dintre documentele aflate in colectiile bibliotecii apartin, in conditiile legii, patrimoniului

cultural national mobil.
(2) Bunurile care apartin patrimoniului cultural national mobil sunt mijloace fixe ii sunt

destinate conservärii valorificärii prin studii ii cercetäri, consultarea lor facåndu-se cu
respectarea legislatiei in vigoare.

B. Constituirea, evidenta creterea colec!iilor
Art.13.

(1) ColectiileBibliotecii Comunale CÄLINE$TI OAS se constituie se dezvoltä prin

transfer, schimb interbibliotecar, donatii, sponsorizäri, precum prin achizi!ionarea unor
servicii culturale de bibliotecä, respectiv achizi!ionarea de documente specifice, publicatii,
cär!i vechi din productia editorialä curentä, indiferent de valoarea lor de suportul pe
care au fost inregistrate sau fixate, cu respectarea principiilorutilizäriieficiente a fondurilor
publice, a transparentei a tratamentului egal, in conditiile legii.

(2) Colec!iile bibliotecii trebuie sä asigure cel putin un document specific pe cap de

locuitor.
Art.14
Evidenta documentelor din colectiile proprii se face in sistem traditional informatizat,

conform normelor biblioteconomice obligatorii pentru toate bibliotecile publice in

functie de gradul de informatizare specific.
Art.15.
(1) Intrarea sau i"irea documente lor din evidenta bibliotecii se face numai pe baza

unui act insotitor: facturä specificatie, proces-verbal de donatie, chitanta, nota de comandä
pentru abonamente, act de transfer, proces-verbal de casare, act de imputatie, chitantä de
achitare etc.

(2) Pentru documentele primite farä act inso!itor de provenientä este obligatorie
intocmirea unui proces-veirbal de intrare, cu borderou in anexä.
Art. 16

(1) Evidenta documentelor de bibliotecä in sistem traditional se efectueazäpe formulare
tipizate, astfel:

a) evidenta globala - prin Registrul de Miscare a Fondurilor (R.M.F in care se
inregistreaza Plecare stoc de publicatii sau iesire, iar anual se face calcularea
existentului;
b) evidenta individualä - prin Registrul de Inventar (R.I), cu numerotare de la 1 la

infinit, in care se inregistreazä fiecare document de bibliotecä;
c) evidenta preliminarä pentru publicatii seriale pe tipizate, pånä la constituirea lor

in unitäti de eviden!ä;
d) evidenta analiticä pe inso!ite de imagini foto - pentru bunurile culturale care

fac parte din patrimoniul cultural nationalmobil;
(2) in actele de evidentäglobalä individualä nu sunt admise $ersäturi sau modificäri

decat in cazuri justificate, cu consemnarea motivelor in procese-verbale ale cäror numere
se inscriu la rubrica "observatil/men!iuni".
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Art.17.

(I) Toate documentele intrate in patrimoniul bibliotecii se marcheazä cu stampila
acesteia, care se aplicä: pe pagina de titlu, pe ultima paginä imprimatä, la sfårsitul textului;
pe pagina 11-111 etc, din interior pe filele anexele cu härti, scheme, tabele, ilustratii 9i
reproduceri detasabile }i/sau nenumerotate.

(2) Numärul de Registru Inventar este numärul unic de identificare al fiecärui
document de bibliotecä se inscrie pe acesta, in vecinätatea *tampilei, direct sau prin
aplicarea unei etichete.

Art.18.

(1) Biblioteca Comunalä CÄLINE$TI OAS este obligatä sä-$dezvolte continuu colectile de
documente, prin achizilionarea periodicä de titluri din productia editorialä curentä, ca si prin
completarea retrospectivä, pentru a asigura o ratä optimä de innoire a colectiilor de 10-25 ani.

(2) Rata de innoire a colectiilor este reprezentatä de raportul dintre totalul documentelor existente in

colectiilebibliotecii ii totalul documentelor achizitionatede aceasta.

(3) Cresterea anualä a colectiilor trebuie sä fte de minimum 50 de documente specifice la 1000 de
locuitori, prin raportarea la populatia comunitätii locale.

C. Catalogarea, clasificarea indexarea documentelor
Art.19
(1) in vederea asigurärii accesului utilizatorilor la informatiile continutein documente,

Biblioteca Comunalä CÅLINE$TIOA$ are obligatia ca, in continuarea opera!iunilor de

evidentä, sä realizeze activitätilespecifice de prelucrare curentä a documentelor intrate sau
aflate in colec!iile proprii, prin efectuarea operatiunilor specifice de catalogare, clasificare
indexare, in regim traditionalsau informatizat.

(2) Fiecare stoc de publicatii sau alte documente trebule prelucrat pus la dispozitia
utilizatorilor in maxim 30 de zile lucrätoare de la intrarea acestuia in bibliotecä.

(3) Documentele pot fi puse la dispozitia utilizatorilor numai dupä prelucrarea lor
biblioteconomicä integralä dupä transferarea lor in gestiunea compartimentelor de relatii etc
publicul.
Art. 20

Biblioteca Comunalä constituie, organizeazä dezvoltä, in functie de dimensiunile
colectiilor proprii, de structura de vårstä socio-profesionalä a utilizatorilor, de cerin!ele lor de
informare de stadiul specific de informatizare, un sistem de cataloage, in regim traditional
informatizat, compus din:

a) Catalogiil General de Servlciu - in cadrul compartimentului de completare $i prelucrare
a colec!ilor;

b) Catalogul Alfabetic, pe nume de autorl titluri, care grupeazä descrierile bibliografice
ale documentelor, indiferent de continutul acestora, in ordinea strict alfabetica a numelor
autorilor ii/sau titlurilor.

c) Catalogul Sistematic - in care descrierile documentelor sunt grupate dupä continutullor,
pe domenii de cunoa$ere, conform indicilor C.Z.U.
Art.21. Pentru o corecta rapidä informare a utilizatorilor, intre sistemul de catalogare al
bibliotecii colectiile de documente ale acesteia trebuie sä existe in permanentä o concordantä
deplinä.

Organizarea, conservarea gestionarea colectiilor
Art.22.

(1)ColecViile de documente cu statut de bunuri culturale comune destinate imprumutului
la domiciliu se pästreaza in compartimente, respectiv pentru copii pentru adulti, care
ordoneazä documentele potrivit cotei sistematico-alfabetice *i/sau tematice 7 in care



documentele se comunicä in propor!ie de 70% - 100% in sistem de acces liber la raft.
de documente cu statut de bunuri culturale comune ii destinate in

exclusivitate consultärii in sala de lecturä se pästreazä in depozit sau intr-o incäpere specialä,
in care, de regulä, documentele sunt conservate si ordonate potrivit tipului de suport material
sau tematicii.

Art.23. Documentele bibliotecii se constituie intr-o singurä gestiune, dar ele se pot constitui
in gestiuni la nivelul compartimentelor in care acestea sunt organizate utilizate in relatia cu
utilizatorii.
Art.24.

(1) Bibliotecarul nu este obligat sä constituie garan!ii gestionare, dar räspunde material
pentru lipsurile din inventar, potrivit reglementärilor legale in vigoare.

(2) Bibliotecarul care are in responsabilitate colectii cu acces liber la raft ori sunt

destinate imprurnutului la domiciliu, beneficiazä de un coeficient de 0,3% scädere din
totalul fondului inventariat, reprezentånd pierdere naturalä datoratä unor cauze care nu
puteau fi tnlaturate ori unor cazuri in care pagubele au fost provocate din riscul minimal
normal al serviciului.

(3) in cazuri de for!ämajorä, incendii, calamitä!i naturale, devalizäri ii alte situatii care
nu implicä o räspundere personalä, autoritätile publice locale pot dispune scoaterea din

eviden!ä a documentelor distruse, in baza unui proces-verbal de constatare.

Art. 25 (1) Documentele din categoria bunurilor culturale colrune uzate fizic sau moral,

pot fi elimlnate din colectiile bibliotecii, in condi!iile legii, la minimum 6 luni de la achizitie, dupä
verificarea stärii acestora de cätre comisia localä de avizare a propunerilor de casare.

seriale din categoria bunurilor culturale comune se pot elimina din

colectiile bibliotecii, dacä nu mai pot fi utilizate in servirea interese lor de informare ale
utilizatorilor, dupäminimum 2 ani de la priinirea lor in bibliotecä.

(3) Eliminarea documentelor se efectueazä cu aprobarea autoritä!ilor publice locale, la
propunerea bibliotecarului responsabil.

Art.26.

(1)Colectiile de documente din bibliotecä se verificä prin inventarieri periodice, o datä
la 4 ani , potrivit art. 40, alin.8, lit.„a "din Legea bibliotecilor nr.334/2002,republicatä, cu
modificärile completärile ulterioare.

(1) Inventarierea sau verificarea gestlunilor de elemente ale bibliotecii se fac, in

conditiile legii, de cätre o comisie numitä prin dispozi!ia scrisä a prilnarului comunei.
(2) in dispozitie se precizeazä: componenta comisiei, responsabilitätile indlviduale ale

membrilor comisiei, termenele calendaristice pentru desUasurarea inventarierii.
(3) Responsabilul ii membrii comisiei semneazäde luare la cunostintä, iar la. incheierea

inventarierli, aduc la cunostin!a bibllotecarulul responsabil, in scris, rezultatele actiunii de
inventariere, cu precizarea:

a) actele de gestiune utilizate a situatieicantitative valorice a fondulul inventariat,

pe categorii de documente, cum a fost declarat consemnat la inceperea verificärii
gestionate;
b) rezultatele verificärii: existentul constatat, numeric si valoric, pe categorii de

documente, precum ii a situatiei documentelor, eventual nerestituite de utilizatori,
neinregistrate, lipsä ori uzate fizic sau moral, cu consemnarea distinctä a acestora pe
borderouri.
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(4) Primarul comunei stabile$e, in functie de rezultatele actiunii de inventariere,
modalitätile de finalizare a verificärii gestionare de recuperare a eventualelor lipsuri.

Art.27.

(1) Documentele care au statut de bunuri culturale comune, lipsa din gestiune, se

recupereazä fizic, prin inlocuirea cu documente identice sau prin achitarea valorii lor de
inventar, actualizatä cu aplicarea coeficientului de inflatie la zi, la care se adaugä o suma
echivalentä cu de pånä la 5 ori fatä de pretul astfel calculat.

Art.28.

Verificarea integralä a fondului de documente din bibliotecä se realizeazäprin inventare de
predare - primire, in conditlile schimbärii in totalitate sau in majoritate a membrilor echipei
gestionare.

Art.29.

(1) Predarea-primirea gestiunii se face, in baza deciziei autoritätii publice locale, cu
respectarea prevederilor legale in vigoare respectiv, dupä caz, ale articolelor 26 27
din prezentul regulament.

(2) Predarea-primirea gestiunii se face prin confruntarea fondulul de documente cu
registrele de inventar, actele de intrare-iesire in din gestiune, registrul de mi*care a

fondurilor dupä caz, cu fisele-contract ale utilizatorilor cu fl}ele de eviden!ä
preliminarä a publicatiilor seriale neconstituite in volume de bibliotecä.

(3) Procesul-verbal de predare-primire se intocmeste in trei exemplare (unul pentru
partea care predä, al doilea pentru partea care prime$e, iar al treilea pentru contabilitatea
autoritä!ilor publice locale), care cuprind:

a) specificarea actelor de gestiune utilizate mentionarea existentului, numeric
valoiric, pe categorii de documente, consemnat la inceperea verificarii gestionare;

b) rezultatele verificärii: existentul constatat, numeric si valoric, pe categorii de
documente, precum ii situatia documentelor eventual nerestituite, netnregistrate, lipsa ori
uzate fizic sau moral, cu consemnareadistinctä a acestora pe borderouri;

c) conducerea bibliotecii stabilestemodalitatile de finalizare a actiunii de predare
primire de recuperare a eventualelor lipsuri.

Capitolul V PERSONALUL BIBLIOTECII
Art.30.

(l) Personalul Bibliotecii Comunale CÄLINESTI OAS este reprezentat de cätre
bibliotecarul responsabil de bibliotecä.
(2) Statul de functii organigrama Primariei comunei CÄLINE$TI OAS se aprobä de

cätre Consiliul Local la propunerea Primarului.
Art.31.

(1) Angajarea bibliotecarului responsabil de bibliotecä se realizeazä prin concurs,
potrivit legii; din comisia de concurs vor face parte, in mod obligatoriu, reprezentan!i ai
Bibliotecii Judetene, „G.T. Kirileanu, Piatra SATU MARE", cu rol de biblioteca de

coordonare metodologicä.
(2) Recrutarea bibliotecarului responsabil de bibliotecä se face, cu prioritate, din råndul

persoanelor cu studii superioare de specialitate, de lungä ii de scurtä duratä, sau cu studii
postliceale de profil sau cu studii medii, postl in organigrama fiind contractual si cu studii
medii.

(3) Poate fi incadrat ca bibliotecar responsabil de bibliotecä un absolvent al unei alte
institutii de invätämåntsuperior, de lungä sau de scurtfi duratä, sau un absolvent de liceu, cu
conditia absolvirii ulterioare a unor cursuri de specialitate.

Art.32. Atribu!iile ii competentele bibliotecarului responsabil de bibliotecä se stabilesc prin
flia postului, conform organigramei, programului de activitate sarcinilor de serviciu



stabilite de cätre autoritätilepublice locale, pe baza regulamentului de organizare ii
functionareal aparatului de specialitate al Primarului comunei CÄLINE$TI OA$ .

Art.33.

Autoritä!ile publice locale au obligatia sä asigure formarea profesionalä initialä ii
continuä a bibliotecarului responsabil de bibliotecä, alocånd in acest scop minimum 5%
din totalul cheltuielilor de personal preväzute prin bugetele anuale.

Art.34.

(1) Bibliotecarul responsabil de bibliotecä beneficiazä de drepturile salariale stabilite
prin reglementärile legale in vigoare.

(2) Dacä bibliotecarul responsabil de bibliotecä are o vechime neintreruptä de 10 ani in
oricare dintre bibliotecile de drept public, atunci acesta beneficiazä de un spor dc fidelitate
de 15% din salariul de bazä, care face parte din acesta cu conditia respectarii normelor
in vigoare in privinta salarizarii personalului contractual.

DREPTURILE OBLIGATIILE UTILIZATORILOR
Art.35. Accesul utilizatorilor la cataloagele, colectiile si serviciile Bibliotecii Comunale
CÄLINE$TI OAS se face in conformitate cu prevederile legale in vigoare regulamentul de
organizare 9ifunctionareal acesteia, precum cu respectarea, daca este cazul, a prevederilor
legale referitoare la protectia patrimoniului cultural national mobil a dreptului de autor ii a
drepturilor conexe.
Art.36. Biblioteca Comunalä CÄLINE$TIOA$ tntocme$e aduce la cuno$in!autilizatorilor
un regulament intern, destinat relatiilor cu ace$ia, prin care comunicä:
a) serviciile oferite orarul de functlonare in relatia directä cu utilizatorii;
b) conditiile in care se elibereazä sau vizeazä permisul de acces in bibliotecä;
c) conditiile in care se asigurä accesul la colec!iile bibliotecii, precum la serviciile de

bibliotecä;
d) obligatiile utilizatorilor privind pästrarea lini$ii ordinii in bibliotecä, precum fatä

de documentele imprumutate pentru consultare in sala de lecturä sau la domiciliu;
e) categoriile numärul maxim de documente ce pot fi imprumutate pentru consultarea

la domiciliu, precum tennenele de imprumut de prelungire;
f) sanctiunile ce se aplicä utilizatorilor, in cazul nerespectärii obligatiilor preväzute in

regulamentul activitätii cu publicul;
g) alte drepturi Obligatii ale utilizatorilor.
Art.37.

(1) Relatiile bibliotecii cu utilizatorii fac parte integrantä din regulamentul inten, care
trebuie adus la cun0itinta utilizatorilor in momentul inscrierii la bibliotecä, precum
prin oricare altä formä de publicitate din interiorul bibliotecii;

(2) La inscrierea utilizatorilor vor fi solicitate numai acele date referitoare la persoanä
care sunt strict necesare, cu pästrarea confidentialitatiiacestora;

a) pentru utilizatorii minori räspunderea moralä materialä revine
reprezentan!ilor lor legali (pärin!i, tutori), semnatari ai contractelor de utilizatori
principali;

b) contractul de utilizare are rol de titlu executoriu.
Art.38.

(1) Nerestituirea la termen a documentelor de bibliotecä, imprumutate de cätre utilizatori,
se sanctioneazäcu plata unei sume aplicate gradual, pånä la 50% din valoarea de inventar,
actualizatä cu aplicarea coeficientului de inflatie la zi.
(2) Deteriorarea, distrugerea sau pierderea documentelor de bibliotecä, bunuri culturale

comune, de cätre utilizatori se sanctioneazä prin recuperarea fizicä a unor documente
identice sau prin achitarea valorii lor de inventar, actualizatä cu aplicarea coeficientului de
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inflatie la zi, la care se adaugä o sumä echivalentä cu de panä la 5 ori fatä de pretul astfel
calculat.
(3) Cuantumul sanctiunilor se stabileste si se face public la inceputul fiecärui an de cätre

conducerea bibliotecii;
(4) Fondurile constituite din aplicarea fiecärei sanctiuni se evidentiazä se

gestioneazä, prin grija autoritätilor publice locale, ca surse extrabugetare ale bibliotecii,

fiind folosite pentru dezvoltarea colectiilor.

Capitolul VII DISPOZITII
FINALE

Art.39.Biblioteca dispune de autonomie profesionalä in raport cu autoritätile publice locale,

constånd in:
a) dreptul de a-si desmsura activitatea in afara oricäror ingerinte politice,

ideologice sau religioase;
b) elaborarea programelor proiectelor culturale proprii in concordantä cu

strategiile nationale;
c) stabilirea utilizarea surselor suplimentare de venituri in vederea dezvoltärii

serviciilor de bibliotecä, in conformitate cu prevederile legale in vigoare;
d) incheierea de protocoale de colaborare, de cooperare ii de parteneriat cu alte

biblioteci sau institutii din tarä din sträinätate, cu respectarea reglementärilor legale in
vigoare;

e) participarea la reuniunile judetene, regionale, nationale $i internationale de
specialitate sau la consortiile bibliotecare si la asociatiile la care este membrä, achitånd
cotiza!iile taxele aferente.

Art.40.
(1) Pentru sprijinirea materialä a unor activitäti proiecte sau programe de dezvoltare

proprii specifice bibliotecilor publice, a unor participäri ale bibliotecarului responsabil
de bibliotecä la programe culturale de formare continuä, Biblioteca Comunalä
CÄLINE$TI OA$ se poate asocia cu alte biblioteci sau cu alte institutii culturale, in
parteneriate culturale ori in asocialii sau consortii;

(2) Conditiile cotele de participare la finantareaprogramelor realizate prin asociere

se stabilesc se aprobä de cätre Consiliul Local al Comunei CÄLINE$TIOAS
Art.41.

(1) Finan!area activitä!ii Bibliotecii Comunale CÄLINE$TI OA$ se asigurä de cätre

Consiliul Local al Comunei, potrivit standardelor de functionarestabilite in conditiile Legii
nr.334/2002,republicatä, Legea bibliotecilor,cu modificärile completärile ulterioare
tn conformitate cu prezentul regulament de organizare functionare.

(2) Dotärile se asigurä prin finantaredin bugetul local, precum prin transferuri, donatii ii
sponsorizäri, in conditiile legii.

(3) Activitatea financiar-contabilä de resurse umane a bibliotecii se realizeazä de

cätre functionarul cu atributii in domeniul resurselor financiare al resurselor umane din
cadrul aparatului de specialitate al Primarului, in conformitate cu reglementärile legale in
vigoare.

(4) Pentru optimizarea activitätii de completare a colectiilorproprii, biblioteca colaboreazä
cu Biblioteca Jude!eanä SATU MARE" cu Directia pentru Culturä, Culte Patrimoniul
Cultural National ajudetului Ministerul Culturii Cultelor, precum cu alte autoritäti
institutii de specialitate.
Art.42

(1) Anual, Biblioteca Comunalä CÄLINE$TIOA$ intocme$e un raport de evaluare a



activitätii, pe care il prezintä Consiliului Local al Comunei CÄLINE$TIOAS .

(2) Situa!iile statistice anuale se transmit, potrivit reglementärilor legale in vigoare,

Institutului National de Statisticä, Comisiei Nationale a Bibliotecilor Ministerului
Culturii Cultelor,dupä caz,prin intermediul Directiei pentru Culturä, Culte si Patrimoniul
Cultural National aljude!ului SATUMARE al Bibliotecii Jude!ene.

Art.43.
Schimbarea destina!iei spatiilor in care functioneazä biblioteca se poate face numai in

cazul asigurärii unui sediu care sä respecte standardele optime de functionare, cu
respectareaprevederilor Legii bibliotecilor nr. 334/2002, republicatä.

Art.44.
Patrimoniul utilizat/administrat de Biblioteca Coinunalä CÄLINE$TI OA$, apar!ine

Comunei CÄLINE$TIOA$, in regim de proprietate publicä sau privatä, dupä caz, dreptul

de dispozitie asupra acestuia avåndu-l numai Primarul/ Consiliul Local al Comunei
CÄLINE$TI OAS , in conformitate cu leglsla!ia in vigoare.

Art.45.
Biblioteca are itampila ii firma cu inscrisul: „BIBLIOTECA COMUNALA

CÄLINE$TI OA$ „.

Art.46. Reorganizarea sau desfiintareaBibliotecii Comunale CÄLINE$TIOAS se face
prin Hotarare a Consiliului Local al Comunei CÄLINE$TIOAS in conditiile legii.
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Anexa 2

REGULAMENTUL INTERN PENTRU UTILIZATORI al

BIBLIOTECII COMUNALE CÅLINE$TI OAS

Biblioteca comunalä CÄLINE$TI OAS institutie de culturä, aduce la cunostinta urmatoarele:
l. Conform Legii bibliotecilor nr. 334/2002, modificatä completatä, a propriului Regulament de
organizare functionare, accesul la informatie, documentare lecturä este liber, gratuit, färä nici

un fel de discriminäri.
2 Pentru inscriere utilizatorul va lua la cunostintäde „Regulamentul de
organizare sifunc/ionare al bibliotecii" $, prezentul„ Regulament Intern" ,

respectåndu-l in scopul asigurärii functionalitätii institutiei.
3. Biblioteca functioneaza de luni panajoi intre orele 07:30 —16:30 si vineri

07:30- 14:00

4.Biblioteca oferä urmätoarele servicii:
- accesul liber la raft;
-imprumutul documentelor la domiciliu. Pentru imprumutul la domiciliu, utilizatorii vor completa si.
semna „Fi>a contract de imprumut" cu toate datele privind identitatea, ,FGa contract de imprumut" are

titlu executoriu. Se pot imprumuta de fiecare datä de Ia I Ia 3 cärti, pe o perioadä de 14 zile cu drept de
prelungire pånä la 30 de zile. La ridicarea publicatiilor cititorul le va cerceta semnalånd eventualele
deterioräri intrucåt are obligatia sä le restituie in bune conditii. Utilizatorii care vor deteriora publicatiile
sau vor intårzia peste termenul limitä de restituire, nu vor mai avea dreptul de a imprumuta cärti. de la I la
3 luni, fiind penalizati si financiar. Pierderea sau deteriorarea cär!ilor se sanctioneazä potrivit Legii

bibliotecilor.
In cazul deteriorarii documentelor imprumutate, acestea vor fi inlocuite cu documente identice sau plätite
in conformitate cu Legea bibliotecilor.
- consultarea documentelor din colectiile de bazä, in cadrul sälii de lecturä;
- intocmirea la cerere de bibliografii, referate alte lucräri;
-in cazul minorilor (8-13 ani) care vor sä, imprumute documente din bibliotecä si nu sunt insotiti de unul
din pärinti, contract de tmprumut se va completa in prezenta invätätorului sau a dirigintelui;
- utilizatorii au dreptul de a solicita bibliotecarului retinerea(rezervarea) unor lucräri pe care nu le gäsesc
la un moment dat in bibliotecä, pe baza „Fisei de solicitare";
-Utilizatorii vor respecta normele stabilite (tinutä corespunzätoare, läsarea bagajelor Ia garderobä etc.),
prevenindu-se astfel unele situatii de sustragere sau distrugere a publicatiilor.
- pästrqrea lini$ii si ordinii in bibliotecä este, de asemenea, o conditie importantä.
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Anexa 3

REGULAMENT
Privind utilizarea calculatoarelor cu internet pentru public in cadrul programului

BIBLIONET.

Art. I-Serviciul de calculatoare in cadrul programuluiBIBLIONET,ofera in mod gratuit.
-informare si documentare in reteaua internet ;
-initiere si asistare tehnica de specialitate pentru incepatori;

-initiere si asistenta de specialitate in orientarea utilizatorilor pentru accesarea :motoarelor de

cautare;oportunitatilor on-line de comunicare,instruire,afaceri ,vizite virtual in biblioteci si
muzee,divertisment.

Art.2-Biblioteca Comunala CÄLINE$TI OAS dispune de 5 calculatoare , o imprimanta si un scanner

,cu acces gratuit la Internet ,aflate la dispozitia tuturor utilizatorilor ,indiferent de varsta ,sex,
profesie,etnie si religie.
Art.3- Accesul gratuit la Calculatoare cu Internet pentru Public se face pe baza Fisei contract de imprumut

ce se incheie la data inscrierii Ia biblioteca.

Art .4 - Copiii pana la 14 ani pot fi inscrisi ca utilizatori numai in prezenta unuia din parinti sau tutori

legali , ori insotiti de un cadru didactic.

Art .5 —Tinand cont de numarul utilizatorilor ,bibliotecarul isi rezerva dreptul de a restrictiona accesul

unui utilizator la o singura utilizare pe saptamana ,pentru a satisface cererile deja existente.
Art .6 —Durata unei accesari a calculatorului poate varia intre 30 minute si I ora, in functie de cererile

existente.

Art . 7- Pentru urgente primul utilizator este rugat sa elibereze locul si dupa rezolvarea problemei poate sa-

si continue lucrul la calculator .

Art. 8 — Utilizatorii vor avea acces doar pe contul de utilizator al calculatorului ,acestea fiind partajate

tocmai pentru a nu instala programe saujocuri ce pot virusa sau deteriora calculatorul.

Art.9 Scanarea si /sau listarea unor documente de biblioteca personalul
bibliotecii ,la solicitarea utilizatorului.
Art. 10 — Pe internet pot fi accesate doar site-urile cu caractere informative si cultural educative.Accesul

public la Internet este monitorizat,in mod aleatoriu se efectueaza controale privind site—urile vizitate. Nu
vor fi accesate site—urile care atenteaza la morala sau au caracter secret.
Art . 1 1 - Utilizatorii trebuie sa permita bibliotecarului controlul asupra a ceea ce acceseaza pe internet

pentu a depista accesarile interzise in articolul precedent.
Art. 12 — Folosirea CD — urilor [DVD- urilor sau stick — urilor de memorie se face numai cu aprobarea

bibliotecarului .

In cazul constatarii unor nereguli in functionarea calculatorului , utilizatorii vor anuntaAft. 13

bibliotecarul .

Art. 14 — Utilizatorii au obligatia de a avea o atitudine civilizata, sa respecte activitatile de lectura si
studiu, sa pastreze linistea ordinea si curatenia in biblioteca .

Alt. 15 — Deteriorarea,distrugerea sau sustragerea unor componente ale calculatoarelor se sanctioneaza

prin recuperarea fizica a unor component identice sau prin achitarea unor sume echivalente cu de 5 ori

pretul componentei respective.
— Incalcarea prezentului regulament se sanctioneaza cu suspendarea temporara sauArt. 16

definitiva a accesului privind utilizarea calculatoarelor cu internet pentru public in cadrul programului
BIBLIONET.
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